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ПМГ ГЭФ – БЛАНК ПРОЕКТНОЙ ЗАЯВКИ
1. ТИТУЛЬНЫЙ ЛИСТ

Проект №…………..…………..(заполняется офисом ПМГ Молдова)                     Дата подачи…………………………………..
Название проекта: …………………………………………………………………………………………………………………………………………………

 (название должно отражать суть проекта и соответствовать тематическим областям ГЭФ)
Название проекта на английском языке ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

ЗАЯВИТЕЛЬ


Название организации: …………………………………………………………………………………………………………………………………………
Дата регистрации: …………………….. Количество членов: ………………………………………………………………………………………..
Юридический адрес ……………………………………………………………………………………………………………………………………………….

Фактический адрес: ……………………………………………………………………………………………………………………………………………..
Телефон: (стационарный и мобильный) ……………………………………………………………………………………………………………….
Факс: …………………………………………… E-mail:………………………………………………………………………………………………………………
Главный представитель: ……………………………………………………………………………………………………..   (Имя, должность)

Руководитель проекта:……………………………………………………………………………………………(Имя, должность, е-mail, тел.)

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

ПРОЕКТ ПО НАРАЩИВАНИЮ ПОТЕНЦИАЛА 
Дата начала (предложение)
:________________Предполагаемая продолжительность:____________(месяцы)
ФИНАНСИРОВАНИЕ

Всего запрашивается из средств ПМГ ГЭФ:
[US$] _____________

Всего из других источников: 

[US$] __________
Общая стоимость проекта: 

[US$] ______________




Обменный курс ООН _________ (Для официальное употребление ПМГ. Не указывайте ничего здесь)
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ИНСТРУКЦИЯ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ЗАЯВКИ ПМГ ГЭФ

ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ

Проектное предложение должно включать стандартный титульный лист, содержание на 1 странице и не должно превышать 15 страниц. Предложение и приложения представляется в печатном и электронном (CD/DVD) виде.

К предложению нужно приложить и другие дополнительные документы, такие как:

1. Сертификат о регистрации организации.

2. Копия устава организации.

3. Утверждения/визирования/согласования (в том числе с государственными учреждениями) мероприятий/документов, предусмотренных проектным предложением (в зависимости от ситуации). 

4. Декларации о софинансировании и о партнерстве. 
5. Информационная записка о расчёте вкладов в натуральном выражении (вид вклада, единицы, цены и т.д.)
6. Декларации/соглашения о партнерстве (наименование партнёра, вид деятельности, отношения между партнёрами, обязательства партнёра по осуществлению проекта/обеспечению устойчивости результатов проекта, особые договоренности и т.д.)

7. Резюме и техническое задание координаторов проекта, бухгалтера и ключевого персонала, задействованного в проекте (в едином формате для всей команды).

8. Резюме и техническое задание экспертов и их письменное согласие на участие в мероприятиях проекта (см.  Приложение №6).

9. Коммерческие предложения (минимум три) от поставщиков услуг и товаров (стоимость которых превышает 500 долларов США) если имеются на момент подачи проектного предложения. 

10. Информационная записка о заключение контрактов на предоставлении услуг -компания/организация, критерии отбора, краткое описание услуг, цены (в зависимости от ситуации). 

11. Протокол и список участников (включая подпись каждого из них) совместного написания проекта с разбивкой по половому признаку и категориям уязвимости, фотографии, любые доказательства участия и поддержки других организаций, поддержки и участия общины. 

12. ………другие

Обеспечьте читаемость проектного предложения и всех приложений. На всех подтверждающих документах (приложениях) должно быть указано название проекта, к которому они относятся. 

Проектное предложение – 1 полный экземпляр на бумаге, в обязательном порядке сопровождаемый 1 CD/DVD с полным текстом предложения в электронном виде – отправляется по почте/курьером либо представляется лично до указанного 
Сохраните один экземпляр предложения для своего отчета, так как представленный экземпляр не возвращается.
РАЗРАБОТКА ПРЕДЛОЖЕНИЯ

При разработке проектного предложения, необходимо следовать инструкциям, представленным в следующих главах. Убедитесь в том, что Вы соблюдаете порядок представления данных в предложении и учли абсолютно все изложенные в формуляре требования, поскольку они являются теми элементами, которые члены Национального координационного комитета (НКК) примут во внимание при оценке предложения. Количество страниц, указанных для каждого пункта, является ориентировочным, их может быть меньше, но ни в коем случае не больше.

1. ТИТУЛЬНЫЙ ЛИСТ

Титульный лист представляет собой важное обобщение проекта. Офис ПМГ ГЭФ присваивает каждому проекту номер, специфичный для каждой страны. Титульный лист также содержит: дату начала и продолжительность проекта, данные о заявителе, тематическую область ГЭФ, к которой относится проект, информацию о финансировании проекта с указанием суммы, запрашиваемой из средств ГЭФ, и полученного и/или предполагаемого объема софинансирования. Софинансирование может быть, как в натуральном, так и в денежном выражении. 
2. ПРЕДЛОЖЕНИЕ

Предложение включает следующие разделы: (Раздел A) Обоснование проекта и подход, (Раздел B) Риски, мониторинг и оценка, (Раздел C) Бюджет проекта в формате Excel. 

РАЗДЕЛ A: ОБОСНОВАНИЕ ПРОЕКТА И ПОДХОД
Данный раздел представляет собой обоснование и контекст проекта, а также предлагаемый методологический подход. 

1.1. Краткое изложение проекта (1 страница)
В кратком изложении проекта описывается контекст, включая ключевые экологические проблемы, на которые направлен проект, предложенный методологический подход, а также обоснование необходимости проекта. В этом разделе описывается местность, где будет осуществляться проект, соответствующие объекты и вовлеченная община/общины. Также, необходимо обосновать актуальность проекта с точки зрения Национальной стратегии ПМГ ГЭФ. Перечислите ваших партнёров в проекте и укажите их роль. 
1.2. Опыт организации и уровень технических возможностей заявителя осуществить проект (1 страница)
В данном разделе необходимо продемонстрировать, что заявитель (организация, запрашивающая грант) обладает опытом, потенциалом и твердо намерен успешно осуществить предложенный проект либо готов сотрудничать с ПМГ в виду наращивания своего потенциала и осуществления предложенного проекта. Аспекты, которые необходимо охватить в данном разделе, включают:

· Организационную форму заявителя – общинная организация (ОО) или неправительственная организация (НПО) национального/регионального либо местного значения;

· Цель и основная деятельность организации;

· Структура организации, способ управления и административная структура: количество оплачиваемых членов в официально созданных организациях;

· Статус члена и принадлежность организации к ассоциациям или группам, если это имеет отношение к проекту;

· Опыт (стаж) в управлении проектами - в случае организаций, созданных до подачи заявки, опишите предыдущий опыт, имеющий отношение к предложенному проекту. Например: осуществление проектов, связанных с сохранением биоразнообразия, смягчением изменения климата или адаптацией к изменению климата, борьбой с деградацией земель/устойчивым лесопользованием, сокращением загрязнения международных вод; или опыт в осуществлении проектов по управлению природопользованием и природными ресурсами, а также устойчивому развитию местных общин;
· Подход организации к осуществлению проекта, например: Как именно будет осуществляться проект?

· Оборудование, база данных, отчёты, исследования и т.д.

1.3. Задачи проекта и ожидаемые результаты (1 страница) 

Данный раздел должен давать ясное и конкретное представление о том, что предполагается реализовать в рамках предложенного проекта. Предпочтительно, что бы это придерживалось логической структуре. Аспекты, которые необходимо охватить, включают:

· Представление проблемы или ситуации, на которую нацелен проект. 

· Общая цель и конкретные задачи проекта. Четко указывается цель (общая задача) проекта. Цель должна соответствовать миссии, принципам, тематическим и смежным областям ПМГ ГЭФ Молдова, а также результатам, ожидаемым от осуществления проекта. Задачи проекта должны быть SMART (англ. умными), а именно: Specific (конкретными), Measurable (измеримыми), Attainable (выполнимыми), Relevant (актуальными) и Time-bounded (ограниченными во времени). Они должны вести к достижению цели проекта и соответствовать Национальной стратегии ПМГ ГЭФ Молдова, а также результатам, ожидаемым от осуществления проекта.

· Обоснование проекта. Здесь следует указать важность предложенного проекта для ПМГ ГЭФ с точки зрения его вклада в выполнение общей и/или конкретных задач по тематическим областям ГЭФ. Обоснование должно также отражать связь проекта с другими соответствующим правительственным программам (местными/ региональными/национальными), с другими программами ГЭФ или ПРООН, с проектами других много- или двусторонних агентств, с деятельностью других общинных организаций/НПО или частного сектора. Таким образом, заявитель демонстрирует, что вмешательство, предложенное проектом, не является изолированным. 

Представляется подробное описание зоны где будет осуществляться проект: карта (эскиз) местности где будет осуществляться проект с ориентирами и легендой, и указанием географических координат данной зоны.

Определяются целевые группы и бенефициарии проекта (перечислите, по крайней мере, те целевые группы, которые будут затронуты напрямую; укажите, как целевые группы будут вовлечены в деятельность проекта и каким будет их вклад). 

· Конкретные результаты. Опишите предполагаемые результаты, эффект/воздействие. Например: какие глобальные выгоды для окружающей среды будут достигнуты, какое влияние окажет проект на благосостояние населения, особенно на искоренение бедности и развитие потенциала общины, влияние на степень осознания населением экологических проблем, подход, основанный на гендерном равенстве. Ожидаемые результаты касаются измеримых перемен, которые произойдут по окончании проекта в результате запланированного вмешательства (например, расширение лесной площади в результате посадки и содействие естественному самообновлению растительности и т.д.).

1.4. Описание мероприятий в рамках проекта (2,5 страниц)
В данном разделе описывается, что именно будет сделано для того, чтобы добиться предполагаемых результатов и реализовать задачи проекта. Между деятельностью и результатами должна существовать явная и прямая связь. (Заявитель должен доказать тот факт, что мероприятия способствуют достижению желаемых результатов). 

Примечание: поверхностное и недокументированное содержание данного раздела является веской причиной для отклонения проектного предложения. 

Описание мероприятий должно быть очень конкретным и по существу, четко указывая, что делается, кто это делает, когда (начало, продолжительность, завершение) и где. Также необходимо указать организацию/организации и лицо/лица, участвующие в выполнении, либо получающие выгоду в результате соответствующего мероприятия.

Мероприятия должны вести к достижению результатов на уровне проекта. Описание результатов представляется с учетом проектных показателей. Описание мероприятий увязывается с планом работы и бюджетом проекта. В рамках соответствующих мероприятий, проектное предложение конкретно описывает способ непосредственного участия местных общин в осуществлении проекта.

Четко указываются целевые группы и бенефициарии каждого мероприятия. Четко обозначается роль организации, непосредственно запрашивающей финансирование, и роль партнеров по проекту (если применимо) в проведении каждого мероприятия. 

Пример: 

Таблица 1. Мероприятия в рамках проекта

	Краткое описание общей цели проекта:

	Краткое описание конкретной задачи №1
:

	Перечислите мероприятия, которые необходимо провести в виду выполнения данной задачи. Укажите, кто отвечает за каждое мероприятие, а также показатель выполнения этого мероприятия.
	Продолжительность в месяцах (или кварталах) 

	Мероприятие
	Ответствен-ное лицо
	Целевые группы/бенефициарии
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1.1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Результаты
	Показатели
	Примечания

	1
	
	метод расчёта показателя (если применимо )

	2
	
	                                     Другое 

	Краткое описание конкретной задачи №2
	

	Перечислите мероприятия, которые необходимо провести в виду выполнения данной задачи. Укажите, кто отвечает за каждое мероприятие, а также показатель выполнения этого мероприятия.
	Продолжительность в месяцах (или кварталах)

	Мероприятие
	Ответствен-ное лицо
	Целевые группы/бенефициарии
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	2.1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Результаты
	Показатели
	Примечания

	3
	
	

	4
	
	


1.5. План реализации и график (1-2 страницы)
Данный раздел можно представить графически в виде таблицы или как приложение. Сюда необходимо включить последовательность основных мероприятий и этапов осуществления проекта с указанием даты начала и завершения каждого этапа. Обеспечьте максимально подробной информацией на данном этапе. План реализации должен представлять собой логическую цепочку предстоящих шагов, демонстрируя тщательную продуманность каждой детали на текущей стадии и до завершения проекта. Включите в план реализации составление требуемой отчетности, все мероприятия по анализу/пересмотру и оценке проекта.

Таблица 2: План реализации проекта
	Перечислите основные мероприятия
	Продолжительность в месяцах (или кварталах) 
	Ответственный 


	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	

	Результат 1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Мероприятие
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	1.2.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	1.3.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	x.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Результат 2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Мероприятие
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.3.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	x.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	I Мониторинг и учет
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	НК,  НКК

	Промежуточные отчеты
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Мониторинг и учет
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	НК,  НКК

	Итоговые отчеты (повествовательный и финансовый)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


1.6.  Меры по обеспечению участия общины
 (0,5 страницы)
Опишите, какое участие принимали общины в формулировке и планировании проекта (включая анализ исходного положения), и как они будут участвовать в (i) осуществлении проекта и (ii) мониторинге и оценке проекта. Данная информация представляет собой основу для оценки и понимания степени участия и права собственности общины на проект/результаты проекта.

1.7. Управление знаниями (0,5 страницы)
Опишите, как вы планируете собирать и распространять знания, накопленный опыт и полезные наработки, полученные в ходе осуществления проекта. Следует отметить, что каждый проект будет предоставить тематическую исследованию по итогам деятельности, результатов изученных уроков по проекту.
1.8. Комплексный подход к гендерному равенству (0,5 страницы)
Опишите, как предложенный проект учитывает роль и потребности мужчин и женщин (внимание уделяя женщинам), и как это отразится на результатах и пользе от проекта. 
1.9. Информирование о результатах и тиражирование решений (0,5 страницы)
Опишите, как вы планируете информировать членов общины, других общинных организаций, заинтересованных лиц о задачах, мероприятиях и результатах проекта. Если проект подразумевает действия по повышению осведомленности на местном уровне, опишите план/мероприятия, направленные на достижение намеченных результатов, и потенциал тиражирования ваших решений экологических проблем. 

РАЗДЕЛ B: РИСКИ, МОНИТОРИНГ И ОЦЕНКА

Данный раздел подробно перечисляет риски, проблемы, гипотезы, стратегии обеспечения устойчивости проекта, а также описывает план работы и мониторинга в ходе осуществления проекта. Необходимо представить полное описание нижеперечисленных аспектов:

2.1.Риски, связанные с реализацией (0,5 страницы)
Выявите и перечислите основные риски, которые могут помешать достижению ожидаемых результатов. Эти риски должны включать, как внутренние (например, применяемая технология не работает предусмотренным образом), так и внешние факторы (например, сильные колебания обменного курса), ведущие к изменениям в бюджете проекта. Предложите меры по снижению этих рисков.

Данный раздел будет представлен в соответствии с приведенной ниже таблицей:
Таблица 3: Риски в реализации проекта
	№
	Риски
	Потенциальное влияние на ожидаемые результаты и методы снижения рисков
	Вероятность появления риска

 (низкая -1, средняя-2, высокая-3)

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	*
	
	
	


Данный раздел также включает основные гипотезы, на которых основывается проект. В данном случае, гипотезы, в основном, относятся к внешним факторам, прогнозируемым на момент планирования проекта, от которых зависит его осуществимость (например, стабильность правительственной политики в области окружающей среды).
2.2. План мониторинга
Мониторинг проекта следует проводить по плану, основывающемуся на ориентирах, установленных планом реализации проекта (раздел 1.5 выше). 

Основные элементы, составляющие план мониторинга и оценки, следующие:

· Как будет отслеживаться осуществление проекта с точки зрения шагов и временных ориентиров, предусмотренных Планом реализации проекта;

· Как будет оцениваться воздействие проекта на основании выполненных задач проекта;

· Как будут проводиться в ходе проекта (среднесрочные) корректировки и адаптация мероприятий и плана реализации на основании поступающих отзывов;

· Как будет обеспечиваться участие членов сообщества в процессе мониторинга и оценки.
Таблица 4. Мониторинг проекта
	Общая цель проекта / непосредственные результаты
	  Показатели

результатов
	Исходные показатели
	Методы сбора данных / источники
	Дата/месяц
	Ответственное лицо / ответственные лица

	Общая цель проекта:
	  

	Результат 1:
	
	 Показатели использованные при описании исходной ситуации
	
	 Когда будет достигнут результат
	

	Результат 2:
	
	
	
	
	

	Результат 3:
	
	
	
	
	

	Результат *:
	
	
	
	
	


Показатели

Предложите конкретные и измеримые показатели, описывающие результаты, полученные в рамках проекта. Последние станут основанием для мониторинга и оценки. Показатели должны соответствовать Национальной стратегии ПМГ и могут устанавливаться путем консультации с Национальным координатором. Исходный показатель проекта устанавливается на основании Проектных показателей ПМГ (см. Приложение №1), но к ним могут добавляться и другие характерные проекту или национальные показатели, уместные для мониторинга реализации проекта. Выделите, по меньшей мере, 1 биофизический показатель, относящийся к одной из тематических областей ГЭФ (или к нескольким тематическим областям, при наличии второстепенных тематических областей проекта); и, по меньшей мере, 1 показатель в каждой из следующих категорий: «наращивание потенциала, влияние на политику и инновации», «условия жизни и устойчивое развитие», «расширение возможностей на уровне общины».
2.3.Устойчивость полученных результатов (1 страница)
Устойчивость – критический аспект во всех проектах, финансируемых ПМГ ГЭФ. Предложение должно подчеркивать шаги, которые необходимо предпринять на этапе осуществления и по завершении проекта в виду обеспечения устойчивости мероприятий проекта после исчерпания фондов ПМГ. 

Фонды ПМГ, в общем, помогают дать серьезный старт проекту. Но, заявителю необходимо думать наперед, на 3-5 лет после финансирования проекта Программой малых грантов ГЭФ, принимать во внимание факторы, которые могут положительно или отрицательно повлиять на успех устойчивости проекта, и предложить соответствующие меры.

В данном разделе описывается способ обеспечения устойчивости проекта после завершения финансирования Программой малых грантов ГЭФ. Указывается, каким образом достижения проекта будут поддерживаться после завершения мероприятий – в рамках каких инициатив непосредственного заявителя или партнеров, будут ли существовать структуры, которые продолжат деятельность после завершения проекта.

Финансовая устойчивость – привлечение денежных средств от партнёров, спонсирование частными предприятиями, выявление механизмов доступа к источникам финансирования на местном уровне, экономические расчеты, бизнес-планы, и т. д.
Институциональная устойчивость – взаимодействие с существующими институциональными структурами, групп волонтёров и местных агентов, и их обучение, организация публичных дебатов и брифингов и т.д. 

Устойчивость на уровне политик - интегрирование в долгосрочные процессы (утверждение/изменение нормативных актов, кодексов надлежащих практик, включая возможность тиражирования проекта/решений в другой зоне или выход на региональный/государственный уровень). Подготовка сводной информации по различным проблемам и информирование должностных лиц, проведение опросов/исследований/встреч с заинтересованными сторонами/гражданами и т.д. 

РАЗДЕЛ C: БЮДЖЕТ ПРОЕКТА (1,5 страницы)
Информация о бюджете проекта является важной частью проектного предложения и должна представляться одновременно с подачей проектного предложения. С утверждением проекта на финансирование, бюджет становится неотъемлемой частью договора между ПМГ ГЭФ и грантополучателем. 

Разработка и управление реальным бюджетом представляет собой важный элемент успешного составления и реализации проекта. Особая внимательность и добросовестность в финансовом управлении, повысит эффективность и воздействие проекта. В соответствии с ролью ПМГ ГЭФ как механизма поддержки инициатив на уровне местных общин, программа ПМГ ГЭФ приложила все необходимые усилия в виду формулировки простых и необременительных требований к финансовому управлению, насколько это возможно. При составлении бюджета, необходимо принимать во внимание следующие принципы и пояснения из Приложения №2 Расчет взносов в натуральном выражении, Приложения №3 Список вкладов в натуральном выражении, Приложение № 4 Обоснование бюджета (см. также Инструкции по заполнению заявки) и Приложение № 5 Образец бюджета для организации публичных мероприятий.
· Бюджет проекта включает все прямые и косвенные затраты, необходимые для успешной реализации проекта. Закупки в проекте будут осуществляется с нулевой ставкой НДС.
· Фонды ПМГ покрывают лишь прямые издержки, связанные с эффективной реализацией мероприятий по проекту и достижением поставленных задач. Другие косвенные затраты необходимо финансировать из других источников. Не включайте приобретение факса, копировального аппарата, компьютера и т.д, для НПО. Приобретение офисного оборудования на средствах ПМГ будет осуществляться исключительно по необходимости, исходя из задач проекта. 
· Бюджет должен быть реалистичным. Узнайте, во сколько обойдутся запланированные мероприятия, и не надейтесь, что сможете реализовать их за меньшую стоимость. 

· Бюджет должен включать все расходы, связанные с управлением и администрацией проекта. Особое внимание уделите затратам на мониторинг и оценку. Административные расходы могут финансироваться, как из средств ПМГ, так и из других источников.
· «Косвенные затраты» или административные затраты, такие как зарплата, аренда офиса, коммунальные услуги, услуги связи (телефон, интернет, факс, и пр.), офисные и канцелярские принадлежности, использование офисного оборудования не будут финансироваться ПМГ ГЭФ (смотри приложение №3), но могут расцениваться как софинансирование в денежном/натуральном выражении (при условии подтверждения документами, требуемыми для со-финансирования). ПМГ ГЭФ ориентирован на поддержание мероприятий на местах.
· Оплата труда лиц, обеспечивающих руководство проектом (координатора проекта, ассистента, бухгалтера), рассчитывается (по минимальной/средней ставке) учитывая количество часов работы над проектом и выполнение предусмотренных мероприятий. Исходя из мероприятий предусмотренных проектом, инициатор проекта оценивает объём работы в часах, часы переводится в дни и указывается дневная ставка. Оплата не производится ежемесячно, а на основе выполненных мероприятий/достигнутых мероприятий. В случае невыполнения предусмотренных мероприятий по различным причинам, оплата труда не производится. 
· Фонды ПМГ ГЭФ должны расходоваться в соответствии с утвержденным бюджетом. 

· Все соответствующие финансовые записи должны быть доступны. Они могут подлежать независимому аудиту и обнародованию результатов. 
· Бюджетные линии представляют собой общие категории, позволяющие соотносить расходы. Если запланированные затраты не вписываются ни в одну из стандартных бюджетных линий, определите их в раздел «Разное» и уточните, на что именно будут потрачены средства. 

· Цифры, включенные в бюджет проекта, должны совпадать с цифрами на титульном листе проекта и в тексте предложения. 
· Запрашиваемый из средств ПМГ ГЭФ грант не может превышать пятьдесят тысяч долларов США (50 000 долларов США) за одну операционную фазу. 

· Расчёт вклада в натуральном выражении производится исходя из средних цен на мероприятия/заработную плату/материалы/аренду и пр. в местности осуществление проекта. Каждый вид данного вклада включается в отчёт: список волонтёров и выполненных мероприятий, период, количество дней/часов, квитанции на оплату коммунальных услуг и других услуг и т. д.  
· Оплата налогов/сборов/пошлин и их возмещение в зависимости от ситуации является обязанностью получателя гранта.  Оплата труда указывается с налогами подлежащие оплате. 
· При работе над бюджетом смотрите пожалуйста Инструкцию по применению.
3.1.Финансовые детали

a. Источники финансирования проекта 
Заявитель должен указать способ финансирования проекта в формате таблицы №5 

Таблица 5: Способы финансирования (доллар США)
	Источник финансирования
	План финансирования
	Итого

(доллар США)

	
	Год 1
	Год 2
	

	
	 Денежная форма
	Натуральная

форма
	 Денежная форма
	Натуральная

форма
	

	a. ПМГ ГЭФ
	
	
	
	
	

	b. Община
	
	
	
	
	

	c. Организация-заявитель
	
	
	
	
	

	d. Другие со-доноры

(каждый со-донор указывается отдельной строкой)
	
	
	
	
	

	Итого по проекту
	
	
	
	
	


b. Вклад организаций-заявителей (основного заявителя и партнеров)

ПМГ ГЭФ применяет принцип софинансирования партнерами мероприятий в рамках проекта. Поэтому важно, чтобы организации-заявители внесли свой вклад в текущие и программные расходы проекта. Эти вклады могут быть представлены в виде таблицы (таблица №6) и должны включать заявителя и различных партнеров по проекту. 

Таблица №6: Вклад организаций-заявителей (основного заявителя и партнеров)

	Источники вклада
	Тип (денежная/ натуральная форма)
	Подтвержден или планируется? *
	Сумма

	
	
	
	(доллар США)

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	Итого
	


c. Вклад общины
Все софинансируемые суммы (в денежном или натуральном выражении) должны быть представлены согласно таблице №7. Расчет вкладов в натуральном выражении производится с использованием методологии/руководства ПМГ. Сюда войдут источники и тип вклада (например, Молодежная организация внесет вклад в виде труда, участка, денежных средств и т.д.). Просим Вас указать, подтверждено ли уже обязательство в отношении вкладов или еще планируется.
Таблица 7: Вклад общины
	Источники вклада общины
	Тип (денежная/натуральная форма
)
	Подтвержден или планируется? *
	Сумма

	
	
	
	(доллар США)

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	Итого
	


* С отметкой П (подтвержденное обязательство) или Пл (на стадии планирования)

3.2.Смета расходов
Данный раздел подробно излагает категории расходов и распределение фондов на всем протяжении проекта. Обычно, проекты ПМГ не превышают по продолжительности 2 года, большинство из них длятся по 12-18 месяцев. Тем не менее, точная продолжительность проекта может быть установлена после консультации с НК или НКК исходя из задач проекта. Сметные расходы проекта должны быть представлены по ясным бюджетным линиям согласно таблице №8. Детали по каждой категории описаны в инструкциях по заполнению заявок. 
Таблица 8: Сметные расходы
	Категория расходов
	Год 1
	Год 2
	Итого
	Итого %

	
	(доллар США)
	(доллар США)
	(доллар США)
	

	1. Персонал / работа
	
	
	
	

	2.Оборудование/материалы
	
	
	
	

	3. Обучение /семинары/ публичные мероприятия/ рабочие встречи
	
	
	
	

	4. Контракты
	
	
	
	

	5. Прочие расходы
	
	
	
	

	6.  Разное 

	
	
	
	

	Итого по проекту
	
	
	
	100 %


3.3. Общий бюджет проекта (в формате MS Excel)
Пожалуйста, предоставьте расчетный бюджет проекта, заполнив форму бюджета в формате MS Excel, в соответствии с бюджетными линиями. Также нужно предоставить подробное oписание планируемой деятельности по бюджетными линиями, с указанием необходимой суммы и источник финансирования. Суммы, представленные в общем бюджете проекта должны соответствовать c теми суммированы в таблицах в разделе С, и упомянуты в титульном листе.
3.4. График выплаты гранта
В этом разделе приведены подробная информация о выплаты гранта. Рекомендуемый график выплат по гранту состоит из 3-4 траншей. Стандартная схема выплаты гранта 50% + 40% + 10%. Если выплата гранта производится в четырех траншей, как правило, первая выплата составляет 40%, в то время как последняя - до 10% от общей суммы гранта.
Таблица 9: График выплаты гранта 
	Транш 
	 Сумма в долларах США
	 До

 день/месяц/год
	%   от общей суммы

	1
	
	
	50

	2
	
	
	40

	3
	
	
	10


3.5. Банковские данные

Заявитель отведёт отдельный счёт в молдавских леях (счета на физические лица не разрешаются) для выполнения перечисления денежных средств Программы Малых Грантов с целью мониторинга и проверки банковских сделок. Этот счёт нельзя использовать в других целях и пополнения денежными средствами. Если этот счёт имеется на момент подачи заявки, укажите банковские данные:
Наименование банка/филиал……………………...............
Расчётный счёт………………………………………………….

SWIFT……………………………………………………………

Адрес банка……………………………………………………

ПРИЛОЖЕНИЕ №1. ПРОЕКТНЫЕ ПОКАЗАТЕЛИ ПМГ (Наращивание Потенциала)
	Мероприятия и ожидаемые результаты
	Показатели измерения производительности

	I. Организация и проведении совещаний с целью поощрения и укрепления партнерских отношений между заинтересованными сторонами, такими как НПО / ОГО, международные финансовые организации, центральные и местные органы государственной власти, деловые круги и местные общины.
	Количество семинаров 
Количество людей, участвующих в информационно пропагандистской деятельности

	II. Облегчение ряд семинаров для потенциальных получателей грантов ПМГ ГЭФ, в том числе по следующим темам:

· Части окружающей среды и их взаимодействия. Стратегические инициативы и устойчивое развитие ПМГ. 
Примечание: Подробная информация о стратегических инициатив ПМГ и виды проектов, которые будут финансироваться в рамках 6-ого операционного периода (ОП6), можно найти в инструкции по применению (стр. 6).

· Генерация идей и разработка концепций проектов, с учётом стратегических инициатив программы.

· Написание эффективных и устойчивых проектов.

· Эффективное управление проектами, мониторинг и оценка проектов.
· Прозрачный механизм закупок и финансовое управление проектами, в соответствии с законодательством Республики Молдова в области финансового управления. 
· Информационная активность и узнаваемость проекта.

Тренинги будут проводиться с периодичностью 6 месяцев.
	Тип информации и знания, полученные o ПМГ, стратегические инициативы ПМГ, экологические проблемы и национальные тенденции
Количество обученных людей (указать тип обучения, в том числе

тему).

Количество людей, прошедших подготовку на мероприятие – с разбивкой по полу

	III. Облегчить мониторинг грантовых проектов и накопление информации для представления результатов грантополучателей за показателей ГЭФ отчётности. Накопленные информацию о некоторых показателях, таких как количество выбросов углекислого газа требует экспертных знаний, которые помогут разработать методологию расчёта соответствующего показателя и его измерение.
	Тип и количество контролируемых показателей, требующих экспертизы
Число проведённого мониторинга

Количество отчётов о мониторинге

	IV. Создание пресс-релиза и истории успеха, достигнутые в рамках проектов, финансируемых ПМГ.
	Количество статей и коммуникационных материалов

	V. Представление ПМГ в ярмарках, пресс-конференций.
	Число событий где было обеспечено присутствие ПМГ


ПРИЛОЖЕНИЕ №2. Расчет вклада в натуральной форме

	Мероприятия
	Расчет вклада в натуральной форме

	Стоимость рабочей силы (специалистов, экспертов, сотрудников занятых в рамках проекта)
	Соответствующим образом используются тарифы  оплаты труда чел./день, действительные/применяемые в стране или в регионе, которые рассчитываются по дням или по месяцам. 

	Использование офисного оборудования 
	Рассчитывается дегрессивная амортизация общей стоимости оборудования сроком на 5 лет, с учетом доли исходя из срока его использования в проекте. Например, оборудование стоимостью 5 000 долларов США за единицу амортизируется в течение 5 лет на 1 000 долларов США. В случае его использования в проекте в течение 6 месяцев вклад в натуральной форме составит 500 долларов США.  

	Использование программного обеспечения
	Возможны следующие варианты:

	
	 -  использование стоимости лицензии на программное обеспечение на срок реализации проекта, если это возможно;

	
	 - расчет по методологии использования оборудования с амортизационным сроком 3 года.

	Использование или предоставление материалов или составляющих, стоимость которых не может быть возмещена (например, если продукция остается непроданной)
	Используется рыночная цена предоставленных материалов/составляющих.

	Использование или предоставление данных/лицензии/патента для НПО/ОО
	Если данные уже существуют, но открытого доступа к ним нет, могут использоваться:

	
	 - стоимость времени/рабочей силы, необходимых для получения данных;

	
	 -   эквивалент стоимости данных в случае их приобретения; 

	
	 - «аренда» данных на время реализации проекта, при которой их стоимость рассчитывается с амортизационным сроком 3 года.

 Общедоступные и бесплатные базы данных/знаний, существующие до начала проекта не считаются вкладом в натуральной форме. 

	Использование земель
	 - в случае управления землями или их предоставления для проведения мероприятий в рамках проекта на срок, достаточный для полного достижения запланированных количественных и качественных результатов, можно указать общую стоимость земель, подтвержденную официальными документами (земельной книгой, кадастром, договором купли-продажи и проч.);

	
	 - в случае предоставления или заимствования земель для проведения мероприятий в рамках проекта только на срок реализации проекта используется официальная сумма месячной аренды, умноженная на количество месяцев; при этом расчет стоимости должен подтверждаться официальным документом и/или договором аренды. 

	Использование зданий/строений
	- в случае управления зданиями/строениями или их предоставления для проведения мероприятий в рамках проекта на срок, достаточный для полного запланированных количественных и качественных результатов, после чего оно остается в собственности НПО, можно указать общую стоимость здания/строения, подтвержденную официальными документами (земельной книгой, кадастром, договором купли-продажи и проч.) или документом, подписанным владельцем/донором; 

	
	 - в случае предоставления или заимствования зданий/строений для проведения мероприятий в рамках проекта только на срок реализации проекта используется официальная сумма месячной аренды, умноженная на количество месяцев; при этом расчет стоимости должен подтверждаться официальным документом и/или договором аренды.

	Использование транспортного средства
	В случае аренды транспортного средства (частного или принадлежащего НПО) для нужд проекта могут использоваться:

	
	- средняя официальная стоимость одного месяца или одного дня аренды автомобиля (используемого в данном населенном пункте), умноженная на количество дней/месяцев его использования; 

	
	- стоимость амортизации, в случае заимствованного транспортного средства рассчитывается путем вычета стоимости горючего на километр из официального тарифа ООН для перемещений на личном транспорте по территории Республики Молдова, а полученный результат умножается на приблизительное количество километров, преодоленных в ходе проекта. 

	
	Если горючее также является вкладом в натуральной форме (не финансируется из средств ПМГ или других партнеров и не отражается ни в одной квитанции) используется значение официального тарифа ООН для перемещений на личном транспорте по территории Республики Молдова, умноженное на приблизительное количество километров, преодоленных в ходе проекта.

	Волонтеры
	Вклад волонтеров рассчитывается по дням или по месяцам путем заполнения бланков и списков присутствующих волонтеров. Возможны следующие варианты:

	
	- расчет стоимости труда волонтеров исходя из официальной ставки для данного вида деятельности, если использование подобной ставки возможно; 

	
	- определение приемлемой средней/дневной ставки, используемой в стране или в регионе;

	
	- использование суммы минимальной месячной заработной платы по экономике (которая делится на 22 и умножается на число дней работы), например, 1 400 леев / 22 = 63,6 леев.


ПРИЛОЖЕНИЕ №3. Список вкладов в натуральном выражении

	 Вид вкладов
	 Единица из.
	  Кол-во ед.
	 Цена за ед.
(доллар США)
	 Итого

	1
	2
	3
	4
	5=4x3

	1. Координатор проекта 
	день или час
	
	
	

	2. Ассистент
	день или час ц
	
	
	

	3. Бухгалтер
	день или час
	
	
	

	4. Труд участников проекта
	день или час
	
	
	

	5. Труд консультантов/экспертов/лекторов 
	день /час
	
	
	

	6. Труд волонтёров
	час/день 
	
	
	

	7. Труд авторов (книги, брошюры и т. д.) 
	день / час
	
	
	

	8. Аренда офиса
	час 
	
	
	

	9. Аренда проектора 
	час
	
	
	

	10.  Аренда офиснового оборудования (компьютер, сканнер, принтер и пр.) 
	aртикул / месяц
	
	
	

	11.  Коммунальные расходы
	м2/ месяц
	
	
	

	12.  Услуги связи/почтовые расходы (телефон, интернет, марки  ...)
	месяц
	
	
	

	13.  Канцелярские и офисные принадлежности
	месяц
	
	
	

	14.   Использование лицензий, патентов, баз данных …
	 что использовалось 
	
	
	

	15.  Амортизация автомобиля
	км
	
	
	

	16.  Использование транспортных средств 
	день / месяц
	
	
	

	17.  Потребление топлива (бензин, дизель, газ ...)
	литры
	
	
	

	18.  Использование строительных материалов
	 кг или тонны
	
	
	

	19.  Использование фермерского хозяйства
	 час или день
	
	
	

	20.  Дарение земельного участка
	 гектар
	
	
	

	21.  Использование (аренда) сельскохозяйственных участков  
	гектар /месяц
	
	
	

	22. Использование (аренды) хозяйственных построек и инвентаря (сараи, корзины ...)
	м2 /месяц
 единица/час
	
	
	

	23.  Техническое обслуживание / обработка земли
	месяц
	
	
	

	24. Донорства конструкций
	м2
	
	
	

	25. Аренда (использование) конструкций
	м2 /месяц
	
	
	


ПРИЛОЖЕНИЕ №5. Образец бюджета для организации публичных мероприятий

	No
	 Расходы
	 Ко- во
единиц
	 Цена/ед.
(доллары США)
	Total (доллары США)
	 ПМГ ГЭФ
	 Денежное софинан-сирование
	 Софинан-сирование в натуральной форме
	  Источник

софинан-сирования

	1. 
	Мероприятие 1: Информационный семинар 

	1.1
	Аренда помещения
	1
	300
	300
	0
	0
	600
	 Местные власти

	1.2
	Транспортировка частников 
	30  чел.
	diverse
	800
	800
	0
	0
	---

	1.3
	Питание участников 
	50 чел.
	300
	1500
	1000
	500
	0
	 местный ресторан

	1.4
	Аренда оборудования
	1/день
	300
	300
	300
	0
	0
	---

	1.5
	 Канцелярские принадлежности
	50 чел.
	50
	250
	250
	0
	0
	---

	
	…
	
	
	0
	0
	0
	0
	---

	
	 Итого мероприятие 1: доллары США
	
	
	3150
	2350
	500
	600
	

	
	  Удельный вес (% )
	---
	---
	100%
	74.60%
	15.88%
	9.52%
	---

	2. 
	Мероприятие 2… …

	2.1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.2
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.3
	…
	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого мероприятие 2: доллары США
	
	
	
	
	
	
	

	
	Удельный вес (% )
	---
	---
	100%
	%
	%
	%
	---

	
	 ИТОГО публичные мероприятия (доллары США):
	
	
	
	
	
	
	

	
	Удельный вес все мероприятия (% ):
	
	
	100 %
	 %
	 %
	 %
	


ПРИЛОЖЕНИЕ №6. Техническое задание для координатора/ассистента/бухгалтера проекта
Наименование проекта____________________

Период оказания услуг: _________________________________________

Дневная ставка (доллары США) __________________________________

Общая сумма за оказываемые услуги (доллары США) _____________

	Описание мероприятий, задач, обязанностей 

	Подзадачи и подмероприятия
	Период/

крайний срок 
	Запланирован-ное количество часов/дней для выполнения 

	Задача № 1 ……..
	часы
	дни

	1.
	a)

b)

c)
	
	
	

	2.
	a)

b)

c)
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	Задача № 2 ……..
	

	1.
	a)

b)

c)
	
	
	

	2.
	a)

b)

c)
	
	
	

	3.
	a)

b)

c)
	
	
	

	 Итого (часы/дни)
	
	
	xxx
	


____________________________________       ________________                 _________________

 Имя, фамилия консультанта/эксперта                                 подпись                                                     дата 

График выплат
	Выполненные задачи
	 Сумма

(доллары США)
	Дата

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


____________________________________       ________________                 _________________

Имя, фамилия                                                                                  подпись                                                     дата 

ПРИЛОЖЕНИЕ №7. Техническое задание для консультантов/экспертов 

Наименование проекта____________________

Период оказания услуг: _________________________________________

Общая сумма за оказываемые услуги (доллары США) _____________
	 №
	Описание мероприятий и задач 
	 Ожидаемы результаты
	Период/крайний срок 
	 Примечания

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	
	
	
	
	


____________________________________       ________________           _________________

 Имя, фамилия консультанта/эксперта                                 подпись                                                     дата 



� Включите все задачи проекта и добавьте столько строк, сколько необходимо


� Укажите, кто несёт ответственность за выполнение каждого вида деятельности


� Помните, что под участием общины подразумевается нечто большее, чем просто факт ее выступления в роли бенефициария проекта. Участие общины подразумевает активное вовлечение и взятие на себя ответственности за проект.  Опишите конкретные осуществленные или планируемые шаги в виду максимизации вовлечения общины.


� Относятся к вкладам, напрямую связанным с реализацией проекта, такие ка: труд, материалы, время и другие поддающиеся количественному выражению ресурсы, способствующие достижению результатов проекта. В таблице указывается примерная стоимость.


� Опишите другие формы поддержки запрашиваемых от ПМГ, не включённые в бюджет. Эта поддержка может быть административная и техническая (а не для дополнительного финансирования).
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